
    
   

    
   

Training Calendar
April 2012 - September 2012

•	 Microsoft Office 2007/2010

•	 Microsoft Office SharePoint 2010 for End Users

•	 NEW Adobe Captivate 5.5 & Adobe Presenter 7

•	 NEW Microsoft Excel 2010: PowerPivot

End Users

Training moves you

forward



end USer COUrSeS  .  FRENCH   
Course contents and subscriptions: www.xylos.com/trainingo� er - subscriptions@xylos.com

 Courses Module  Loc. Dur. Price April May June July August September

Microsoft Offi  ce 2010
Offi  ce 2010        Les nouveautés dévoilées (les di� érences avec 

la version 2003)
Bru 1 jour € 330 14/05 07/08

Microsoft Offi  ce 2007/2010 (les dates pour les versions 2007 et 2010 sont identiques)
Outlook 2007/2010 Prise en mains Bru 1 jour € 275 15/06 07/09

Comment gérer les e-mails de manière e�  cace avec 
MS Outlook ?
Comment gérer les e-mails de manière e�  cace avec 
MS Outlook ?
Comment gérer les e-mails de manière e�  cace avec Bru 1 jour € 330 13/04 29/06 28/09

Word 2007/2010 Prise en mains Bru 1 jour € 275 04/06  20/08
Les documents longs & complexes Bru 1 jour € 275 05/04 02/07 05/09
Utiliser de manière e�  cace: trucs & astuces Bru 1 jour € 330 26/04 06/08

excel 2007/2010 Prise en mains Bru 1 jour € 220 18/06 04/09
À propos des graphiques Bru 1 jour € 275 01/06 21/08
Fonctions & formules Bru 1 jour € 275 05/06 23/08
Base de données & tableaux croisés dynamiques Bru 1 jour € 275 08/06 28/08
Utiliser de manière e�  cace: niveau avancé Bru 1 jour € 330 23/04 03/08

Analyser des données avec PowerPivot (Excel 2010) NEW Bru 1 jour € 330 27/04 15/06 14/09
Programming with Excel VBA (UK) Bru 3 jours € 990 29-31/05 22-24/08

PowerPoint 2007/2010 Prise en mains Bru 1 jour € 275 14/06 21/09
Créer & donner des présentations professionnelles Bru 1 jour € 330 07/05 06/08

access 2007/2010 Créer des bases de données Bru 1 jour € 275 11/06 03/09
Interroger des tables (� lters & queries) Bru 1 jour € 275 12/06 04/09
Rapports & formulaires Bru 1 jour € 275 14/06 06/09
Advanced: Finetuning & Automation (UK) Bru 2 jours € 660 19+20/04 30+31/08
Programming with Access VBA (UK) Bru 3 jours € 990 14-16/05 12-14/09

vOffi  ce 2007/2010 Pour les management assistants Bru 3 jours € 1100 12+19+26/04 16+23+30/08
Project 2007 Prise en mains Bru 2 jours € 660 28+29/06 20+21/09

Advanced: Customizing the MS Project environment (UK) Bru 2 jours € 770 24+25/05
Project 2010 Prise en mains Bru 2 jours € 660 30+31/05 20+21/08

Advanced: Customizing the MS Project environment (UK) Bru 2 jours € 770 24+25/05 24+25/09
Visio 2007 Prise en mains Bru 1 jour € 330 06/06
Visio 2010 Prise en mains Bru 1 jour € 330 29/05 27/08
Windows
Windows 7 Nouveautés pour utilisateurs � naux Bru 1/2 jour € 200 03/04 am 17/08 am
SharePoint

SharePoint 2010 pour l’utilisateur � nal: collaboration
& doc. management

Bru 1 jour € 375 10/05 02/08 24/09

SharePoint 2010 pour l’utilisateur � nal: web content 
management

Bru 1 jour € 375 11/05 03/08 25/09

SharePoint 2010 pour l’utilisateur � nal: site 
management

Bru 2 jours € 695 11+12/06 30+31/08

Business Objects
B.O. End user Bru 2 jours € 770 22+23/05 23+24/08
desktop Publishing & Web
adobe acrobat X Pour les utilisateurs MS O�  ce Bru 1 jour € 275 07/06 06/07
adobe Photoshop CS5 Prise en mains Bru 2 jours € 660 16+17/04 04+05/07

Avancé Bru 2 jours € 770 07+08/05 20+21/08
adobe illustrator CS5 Prise en mains Bru 2 jours € 660 14+15/05 23+24/08

Avancé Bru 2 jours € 770 11+12/06 27+28/08
adobe indesign CS5 Prise en mains Bru 2 jours € 660 21+22/05 03+04/09

Avancé Bru 2 jours € 770 18+19/06 13+14/09
adobe CS5 Practical Workshop DTP Bru 1 jour € 275 21/06 18/09
adobe Captivate 5.5 Travailler avec Adobe Captivate 5.5 NEW Bru 2 jours € 660 06+07/06
adobe Presenter 7 Travailler avec Adobe Presenter 7 NEW Bru 1 jour € 330 08/06
dreamweaver Prise en mains Bru 2 jours € 550 21+22/06
Flash Prise en mains Bru 2 jours € 550 24+25/05 18+19/09

(UK) = course in English  
Location: Bru: Xylos, Sint-Lendriksborre 8, 1120 Neder-Over-Heembeek (Brussels) Duration:  1 day: 9:00 - 17:00 (3 course lunch included)
   1/2 day: 9:00 - 12:30 (am) / 13:30 - 17:00 (pm)
More info and subscriptions: www.xylos.com/trainingo� er - subscriptions@xylos.com



end USer COUrSeS  .  DUTCH   
Course contents and subscriptions: www.xylos.com/trainingo� er - subscriptions@xylos.com

 Courses Module  Loc. Dur. Price April May June July August September

Microsoft Offi  ce 2010
Offi  ce 2010         De nieuwigheden onthuld (vergelijking met versie 

2003)
Ant 1 dag € 330 09/05 20/08
Bru 18/04 18/06 28/09

Microsoft Offi  ce 2007/2010 (zelfde data voor beide versies)
Outlook 2007/2010 Inleiding Ant 1 dag € 275 20/06 21/08

Bru 02/04 24/05 06/07 05/09
Hoe beheer ik e�  ciënt mijn e-mails met MS Outlook ? Ant 1 dag € 330 01/06 30/08

Bru 08/05 30/07 27/09
Word 2007/2010 Inleiding Ant 1 dag € 275 05/04 02/07 04/09

Bru 01/06 24/08
Lange & complexe documenten Ant 1 dag € 275 14/05 06/08

Bru 08/06 17/09
Hoe verhoog ik mijn e�  ciëntie & productiviteit: 
tips & tricks

Ant 1 dag € 330 21/05 05/07
Bru 13/06 20/08

excel 2007/2010 Inleiding Ant 1 dag € 275 11/05 23/08
Bru 17/04 20/06 21/09

Werken met gra� eken Ant 1 dag € 275 04/04 03/07 03/09
Bru 14/05 21/08

Functies & Formules Ant 1 dag € 275 20/04 06/07 11/09
Bru 16/05 24/08

Databanken (lijsten) & draaitabellen (pivot tables) Ant 1 dag € 275 24/04 30/07 17/09
Bru 22/05 29/08

Hoe verhoog ik mijn e�  ciëntie: tips & tricks voor 
gevorderde gebruikers

Ant 1 dag € 330 31/05 07/08
Bru 25/04 26/06 06/09

Excel VBA Programmatie Ant 3 dagen € 990 23-25/04 25-27/06 19-21/09
Programming with Excel VBA (UK) Bru 3 dagen € 990 29-31/05 22-24/08
Gegevens analyseren met PowerPivot (Excel 2010) NEW Ant 1 dag € 330 10/05

Bru 10/09
PowerPoint 
2007/2010

Inleiding Ant 1 dag € 275 31/05 20/08
Bru 03/04 20/06 20/09

Maken van professionele presentaties Ant 1 dag € 330 02/04 14/06 06/09
Bru 21/05 09/08

access 2007/2010 Ontwerpen & maken van een databank Ant 1 dag € 275 07/05 02/07
Bru 16/04 18/06 03/09

Tabellen ondervragen (� lters & queries) Ant 1 dag € 275 08/05 04/07
Bru 17/04 19/06 04/09

Rapporten & formulieren Ant 1 dag € 275 10/05 05/07
Bru 19/04 21/06 07/09

Advanced: Finetuning & Automation (UK) Bru 2 dagen € 660 19+20/04 30+31/08
Programming with Access VBA (UK) Bru 3 dagen € 990 14-16/0514-16/05 12-14/09

MS Offi  ce 2007/2010 voor Management Assistants Ant 3 dagen € 1100 08+15+22/05 16+23+30/08
Bru 12+19+26/06 13+20+27/09

Project 2007 Basis Ant 2 dagen € 660 14+15/05 05+06/07
Bru 07+08/06 20+21/08

Advanced (UK) Bru 2 dagen € 770 24+25/05
Project 2010 Basis Ant 2 dagen € 660 07+08/05 27+28/08

Bru 05+06/04 18+19/06 13+14/09
Advanced (UK) Bru 2 dagen € 770 24+25/05 24+25/09

Visio 2007 Basis Ant 1 dag € 330 15/05 31/07
Bru 1 dag € 330 05/06 06/09

Visio 2010 Basis Ant 1 dag € 330 31/08
Bru 1 dag € 330 29/05 31/07

Windows
Windows 7 Nieuwigheden voor eindgebruikers Ant 1/2 dag € 200 03/05 pm 13/09 am

Bru 28/06 pm 17/08 pm
SharePoint

SharePoint 2010 voor eindgebruikers: collaboration en 
doc. management

Ant 1 dag € 375 06/06 06/08
Bru 23/04 17/09

SharePoint 2010 voor eindgebruikers: web content 
management

Ant 1 dag € 375 08/06 07/08
Bru 24/04 18/09

SharePoint 2010 voor eindgebruikers: site management Ant 2 dagen € 695 15+16/05 10+11/09
Bru 13+14/06

Business Objects
B.O. End User  (Report Design) Bru 2 dagen € 770 07+08/06 11+12/09



end USer COUrSeS  .  DUTCH   
Course contents and subscriptions: www.xylos.com/trainingo� er - subscriptions@xylos.com

end USer COUrSeS  .  DUTCH   
Course contents and subscriptions: www.xylos.com/trainingo� er - subscriptions@xylos.com

 Courses Module  Loc. Dur. Price April May June July August September

(UK) = course in English                                         
Locations: Bru: Xylos, Sint-Lendriksborre 8, 1120 Neder-Over-Heembeek (Brussels) Duration:  1 day: 9:00 - 17:00 (3 course lunch included)
 Ant: Xylos, Noorderlaan 139, 2030 Antwerp  1/2 day: 9:00 - 12:30 (am) / 13:30 - 17:00 (pm)

More info and subscriptions: www.xylos.com/trainingo� er - subscriptions@xylos.com

desktop Publishing & Web
adobe acrobat X Voor MS O�  ce Gebruikers Bru 1 dag € 275 07/06 02/08
adobe Photoshop CS5 Basis Bru 2 dagen € 660 16+17/04 02+03/07

Gevorderd Bru 2 dagen € 770 07+08/05 04+05/07
adobe illustrator CS5 Basis Bru 2 dagen € 660 14+15/05 06+07/08

Gevorderd Bru 2 dagen € 770 11+12/06 08+09/08
adobe indesign CS5 Basis Bru 2 dagen € 660 21+22/05 05+06/09

Gevorderd Bru 2 dagen € 770 18+19/06 10+11/09
adobe CS5 Practical Workshop DTP Bru 1 dag € 275 21/06 17/09
adobe Captivate 5.5 Werken met Adobe Captivate 5.5 NEW Bru 2 dagen € 660 18+19/04 23+24/05
adobe Presenter 7 Werken met Adobe Presenter 7 NEW Bru 1 dag € 330 20/04 25/05
dreamweaver Basis Bru 2 dagen € 550 30+31/05 06+07/09
Flash Basis Bru 2 dagen € 550 26+27/06

Focus  

   WerKen MeT adOBe CaPTiVaTe 5.5

Ontdek	hoe	u	met	Adobe	Captivate	5.5	eenvoudige	maar	eff	ectieve	e-learningmodules	maakt:	softwaredemonstraties	en	
-simulaties,	presentaties,	testen…	U	leert	het	pakket	te	gebruiken	en	krijgt	tips	en	tricks	over	de	aanpak	om	dergelijke	modules	
te	maken.	

   WerKen MeT adOBe PreSenTer 7

Leer	hoe	u	met	Adobe	Presenter	7	snel	en	gemakkelijk	uw	PowerPointpresentaties	kan	omzetten	naar	multimediale	
e-learningmodules	met	testvragen.	Daarnaast	ontdekt	u	hoe	u	audio	en	video	kan	toevoegen	aan	presentaties	en	presentaties	
kan	publiceren	naar	verschillende	formaten.

   eXCel 2010: gegeVenS analYSeren MeT POWerPiVOT

In	Offi		ce	2010	beschikt	Excel	over	een	krachtige	nieuwe	tool	die	u	kan	helpen	bij	het	creëren	van	complexe	business	rapporten.	
Via	PowerPivot	maakt	u	in	een	handomdraai	een	PivotTable	die	de	gegevens	uit	verschillende	gegevensbronnen	met	elkaar	
combineert.	

   TraVailler aVeC adOBe CaPTiVaTe 5.5

Découvrez	à	créer	des	modules	d’e-learning	simples	mais	effi		caces	avec	Adobe	Captivate	5.5	:	démonstrations	et	simulations	
logicielles,	présentations,	tests,	etc.	Vous	apprenez	à	utiliser	le	progiciel	et	recevez	des	conseils	et	astuces	sur	l’approche	pour	créer	
de	tels	modules.	

   TraVailler aVeC adOBe PreSenTer 7

Vous	apprenez	avec	Adobe	Presenter	7	à	convertir	de	manière	rapide	et	aisée	des	présentations	PowerPoint	en	modules	d’e-
learning	multimédia	avec	des	questions	de	test,		ajouter	du	son	et	vidéo	à	des	présentations,	publier	des	présentations	dans	
diff	érents	formats.

  eXCel 2010: analYSer deS dOnnÉeS aVeC POWerPiVOT

A	partir	d’Offi		ce	2010,	Excel	dispose	d’un	nouvel	outil	puissant	qui	peut	vous	aider	à	créer	des	rapports	commerciaux	complexes.	
PowerPivot	vous	permet	de	créer	en	un	tour	de	main	un	PivotTable	qui	combine	les	données	issues	de	diff	érentes	sources	de	
données.	

Course details & subscriptions:  www.xylos.com/trainingoff er
For more info, contact Maggy Slootmaeckers - +32 3 543 75 00 - subscriptions@xylos.com 

Focus



e-learning  
Course contents and subscriptions: www.xylos.com/trainingo� er - subscriptions@xylos.com

More	info:	:	www.xyloslearning.com

SharePoint	biedt	tal	van	mogelijkheden	om	onder	meer	uw	documenten	goed	te	kunnen	beheren	en		intern	uit	te	wisselen	met	
collega’s.	Voor	een	handig	en	snel	overzicht	van	de	verschillende	basisfunctionaliteiten	heeft	Xylos	de	standaard	e-learning-
cursus	‘SharePoint	2010	voor	eindgebruikers’	ontwikkeld.	In	70	minuten	leert	u	wat	de	voordelen	van	SharePoint	zijn	en	hoe	u	
effi		ciënt	kan	werken	met	SharePoint.	

een snelle start met onze e-learningcursussen

e-learning SHarePOinT 2010 VOOr eindgeBrUiKerS

Maak	kennis	met	onze	standaard	e-learningcursussen,	die	u	al	dan	niet	kan	combineren	met	een	kalenderopleiding	of	andere	
leervormen,	in	functie	van	uw	opleidingsbehoeften.	Door	een	eenvoudige	navigatie	en	opbouw	in	modules	kunnen	de	gebruikers	
de	gekende	functionaliteiten	sneller	doorlopen	of	overslaan.

Veel	bedrijven	migreren	naar	Windows	7	en	Offi		ce	2010.	Voor	een	vlotte	en	snelle	migratie	heeft	Xylos	de	standaard	e-learning-
cursus	‘Windows	7/Offi		ce	2010:	de	nieuwigheden	onthuld’	ontwikkeld.	In	90	minuten	krijgt	u	de	belangrijkste	nieuwe	functio-
naliteiten	sinds	Offi		ce	2003	en	Windows	XP.	

e-learning WindOWS 7/OFFiCe 2010: de nieUWigHeden OnTHUld

SharePoint	off	re	une	multitude	de	possibilités,	notamment	pour	que	vous	puissiez	gérer	correctement	vos	documents	et	les	
échanger	en	interne	avec	vos	collègues.	Afi	n	d’off	rir	un	aperçu	pratique	et	rapide	des	diff	érentes	fonctionnalités	de	base,	Xylos	a	
élaboré	le	cours	e-learning	standard	‘SharePoint	2010	pour	utilisateurs	fi	naux’.	En	70	minutes,	vous	connaîtrez	les	avantages	de	
SharePoint	et	vous	saurez	comment	travailler	effi		cacement	avec	SharePoint.	

Un démarrage rapide avec nos cours e-learning

e-learning SHarePOinT 2010 POUr UTiliSaTeUrS FinaUX

Découvrez	nos	cours	e-learning	standard	que	vous	pouvez	ou	non	combiner	avec	une	formation	programmée	ou	avec	d’autres	
formes	d’apprentissage,	en	fonction	de	vos	besoins	en	formation.	Grâce	à	une	navigation	aisée	et	à	une	structure	en	modules,	les	
utilisateurs	peuvent	parcourir	plus	rapidement	ou	passer	les	fonctions	connues.

Beaucoup	d’entreprises	migrent	vers	Windows	7	et	Offi		ce	2010.	Pour	une	migration	aisée	et	rapide,	Xylos	a	développé	le	cours	
e-learning	standard	‘Windows	7/Offi		ce	2010	:	les	nouveautés	révélées’.	En	90	minutes,	vous	découvrez	les	principales	nouvelles	
fonctions	depuis	Offi		ce	2003	et	Windows	XP.	

e-learning WindOWS 7/OFFiCe 2010 : leS nOUVeaUTÉS rÉVÉlÉeS



    
   

    
   

XYlOS BrUSSelS,	St-Lendriksborre	8	Font	Saint	Landry,	1120	Brussels,	Tel:	+32	2	264	13	20
XYlOS anTWerP,	Noorderlaan	139,	2030	Antwerp,	Tel:	+32	3	543	75	00

advantages of Calendar Courses

•	 No	disruptions:	the	participants	are	away	from	their	workplace	
and	will	not	be	disrupted.

•	 Shared	experiences:	contact	with	employees	from	other	
companies	ensures	a	positive	exchange	of	knowledge.

•	 Flexibility:	every	training	course	is	regularly	organized	at	
various	locations.	

•	 Effi		ciency:	urgent	and	one-off		training	needs	are	quickly	
fulfi	lled.

•	 Motivating:	following	training	courses	on	site	is	an	important	
incentive	for	participants.	

•	 Administration:	limited.

We provide for every participant

•	 Parking	lot
•	 PC
•	 Course	material
•	 3	course	lunch	&	coff	ee/tea/orange	juice	during	the	breaks
•	 Helpdesk	during	one	month	after	the	course

All	training	courses	are	exclusive	of	21%	VAT.	
More info and general conditions: www.xylos.com/conditions

XYlOS Calendar COUrSeS
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St-Lendriksborre	8	-	1120	Brussels
T	+32	2	264	13	20

Course contents & subscriptions: www.xylos.com/trainingo� er


